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TANIMLAMA
Birim Ogrenci isleri Daire Bagkanhi§i |Hazirlama Tarihi
Personel maas ddemelerinde
Konu sigorta prim keseneginin PUKO No 2026/01
suresinde bildirilmesini
saglamak
Iylle_gtlrme Yili maas 6deme donemleri
Periyodu
PLANLAMA
Personelin maas 6demelerinde sigorta prim keseneginin, mevzuatta
Faaliyet belirtilen surede bildiriimemesi nedeniyle olugan gecikmelerin tespiti
ve surecin iyilestiriimesi.
Sorumlu Mutemet ve Ilgili Sube Mudiir(
Nesn*el Kesenek listesi
Kanit
Planlama - ; .
Periyodu llgili maas donemi (aylik)

UYGULAMA
Maas hesaplamasi sirasinda her personelin sigorta prim kesenegi

Periyodu

Faaliyet tutarinin ayni dénemde hesaplanarak sisteme islenmesi ve gecikme
yasanmamasini saglamak.

Sorumlu Mutemet

Nesnel Sigorta primi hesaplama ¢iktisi

Kanit* Mutemet islem kayitlari

Uygulama

ilgili maas dénemi (aylik)

Hesaplanan sigorta prim keseneklerinin;

Dogrulugunun,

Faaliyet
Maas bordrosu ile uyumlulugunun,
SGK'ya bildirim siresi igcinde génderilip génderilmediginin
kontrol edilmesi.

Sorumlu Mutemet ve ilgili Sube Miidiirii

Paydas Strateji Geligtirme Daire Baskanlg

Katilimi SGK Il Muduarlugu (gerekirse)

Nesnel Bordro — kesenek karsilastirma tablosu

Kanit* SGK bildirim onay ciktisi
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Kontrol ligili maas dénemi (aylik)

Peﬂiodu

Sigorta primlerinin bildiriimesi gereken yasal surenin her donem
oncesinde kontrol edilmesi,
Mutemet icin hatirlatma takvimi olusturulmasi,

Faaliyet is akisina “kesenek kontrol adimi” eklenmesi,
Gecikmeye neden olan sureglerin analiz edilerek kalici iyilestirme
yapiimasi.
Sorumlu Mutemet ve lgili Sube Mudiirl
So6z konusu hesaplamayi gdsterir belge
Nesnel Guncellenmis is akis semasi
Kanit* Hatirlatma/uyari sistemi
Aylik bildirim kontrol gizelgesi
Onlem Sigorta prim bildirimlerinin yapilmasi gereken yasal stire Araligi (1—

Periyodu 30 her ay)

* Kanitlara ait form, fotograf, resmi yazi vb. belgeleri ek olarak iletmeniz gerekmektedir.



